人员安全教育培训记录
一、交接班记录表，要是一人就可不填
二、培训记录每年至少一次、附影像资料、培训资料 
三、特种设备事故应急救援演练（附影像资料）每年至少一次
	时间：2020年8月
	培 训 人：xxx

	地点：xx会议室
	培训题目：制度、操作归程、教育课件、发生重大事故的等

	
参加培训人员签到：王xxx   李xx   赵xx...


	
小结：通过本次培训我公司特种设备作业人员安全意识得到提高......

	
备注：



	特种设备日常运行状况记录

	单位：  xxx公司                               

	设备名称
	xx自动电梯
	出厂编号
	xxx
	使用地点
	xx超市

	日   期
	作业人员
	运行前检查情况
	运行状况
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	是否正常
	异常现象描述
	处理结果
	

	9.14
	xxx
	正常
	正常
	
	
	

	10.23
	xxx
	正常
	正常
	
	
	

	10.24
	xxx
	正常
	否
	电梯异响
	更换xx部件
	




特种设备保养维修记录
设备名称（型号）：  xxx 自动扶梯    所在地点：xx超市
	保养日期
	保养维修内容
	维修单位
	维修人员
	设备管理人员

	10.24
	更换xx部件
	xx电梯维保公司
	xxx
	xxx





特种设备隐患排查计划
	序号
	排查类型
	排查时间
	排查目的
	排查项目
	排查范围
	组织级别
	排查人员

	1
	定期排查
	主要负责每2个月参与排查一次
	消除特种设备安全隐患，杜绝安全生产事故。
	锅炉
	XXX厂区
	公司级
	XXX    XXX

	2
	定期排查
	安全管理人员每旬排查一次
	
	 锅炉、压力容器
	XXX厂区
	车间级
	XXX    XXX

	3
	定期排查
	班组长、作业人员每天排查一次
	
	起重机械
	XXX厂区
	班组级
	XXX    XXX



特种设备隐患治理信息台账
（填特种设备保养维修记录、特种设备日常运行状况记录）
	序号
	隐患名称或
隐患描述
	隐患
来源
	隐患
级别
	登记
日期
	整改措施
	完成
时限
	整改
责任人
	整改
完成情况
	确认人
签字
	确认
时间
	备注

	1
	压力表过期
	日常巡查
	重大
	2018.5.1
	更换有效期内压力表
	2018.5.1
	XXX
	完成
	XXX
	2018.5.1
	锅炉

	2
	管道接口漏水
	日常巡查
	较大
	2018.6.1
	更换胶垫
	2018.6.1
	XXX
	完成
	XXX
	2018.6.1
	锅炉



注：隐患来源项填写内容从以下选取：使用单位自查、委托中介组织检查、使用单位年度检查、特种设备检验机构定期检验或监督检验、各级政府及部门监督检查、督导检查。

特种设备隐患排查清单—现场管理类
	序号
	风险因素
	管控措施（方案）
	失控表现
	失职部门
	失职人员
	排查部门
	排查人员
	排查时间

	1
	爆炸
	经常性检查
	压力不稳定
	XXX车间
	XXX
	XXX处
	XXX
	2018.5.1


注：填写管控措施（方案）项时，可能内容较多，篇幅较大，使用单位可以另附专门的管控措施（方案）并自行编号，将编号填入即可。
特种设备隐患排查清单—基础管理类
	序号
	风险因素
	管控措施（方案）
	失控表现
	失职部门
	失职人员
	排查部门
	排查人员
	排查时间

	1
	泄漏
	经常性检查
	漏水
	XXX车间
	XXX
	XXX处
	XXX
	2018.6.1


注：填写管控措施（方案）项时，可能内容较多，篇幅较大，使用单位可以另附专门的管控措施（方案）并自行编号，将编号填入即可。
[bookmark: _GoBack]备注：这些是样本，根据特种设备实际填写。
